
www.berlare.be

Uitleenloket vs
evenementenloket
 Eagle Evenementenloket = om voorafgaande toelating aan te 

vragen als het type evenement dat vereist
 https://app.eaglebe.com/
Algemeen: 
  dienst recreatie en ondernemen – Veronique Clincke
Voor koersen en tochten
  dienst vergunningen – Romy Langner

 3P-Uitleenloket = om uitleenmaterialen voor jouw evenement 
aan te vragen

 https://web.3p.eu
  dienst openbare werken – Brenda Tackaert

evenementen

https://app.eaglebe.com/
https://web.3p.eu/
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Uitleenloket vs
evenementenloket
 Het Eagle Evenementenloket en 3P-Uitleenloket staan los 

van elkaar. Je moet voor beiden een account aanmaken.

 Niet voor elk type evenement is er een voorafgaande 
toelating nodig van het schepencollege. En toch kan je voor 
die activiteit materiaal nodig hebben.

Bijv. workshop in je clublokaal waarvoor je tafels en stoelen nodig hebt
 Enkel aanvraag voor materiaal via 3P-Uitleenloket nodig

evenementen
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Uitleenloket vs
evenementenloket
Heb je wel voorafgaande toelating nodig? 

o ofwel vraag je je materiaal aan na ontvangst van de toelating
 Vermeld in het opmerkingenveld dat je toelating kreeg 

(bij voorkeur met dossiernummer)
o ofwel vraag je een reservatie van je materiaal aan in 

afwachting van de toelating
 Vermeld in het opmerkingenveld dat je aanvraag in 

het Eagle Evenementenloket nog lopende is 
(bij voorkeur met dossiernummer)

Opgelet: je kan uiteraard geen materiaal ontlenen voor een 
evenement waarvoor je geen toelating krijgt. 

evenementen
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Eagle evenementenloket

evenementenloket

toelating en vergunningen 
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Wanneer toelating nodig?

 jouw evenement vindt plaats op openbaar domein 
(= naast de openbare weg ook alle andere openbare 
plaatsen die voor het publiek toegankelijk zijn zoals 
bijvoorbeeld parken, parkings, pleinen,…)

of
 je organiseert een fuif, (dans)feest en/of muziekoptreden in 

een gemeentelijk gebouw
of
 je organiseert op privaat domein (zowel binnen als buiten) 

een fuif, (dans)feest en/of muziekoptreden dat publiek 
toegankelijk is en al dan niet met toegangsgeld

de criteria 

evenementen
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Hoe aanvragen?

 https://app.eaglebe.com/

enkel via het Eagle Evenementenloket

evenementenloket

https://app.eaglebe.com/
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Wanneer aanvragen?

 uiterlijk 2 maand vooraf: sportactiviteit, sportwedstrijd en tocht, 
fuif, bal, optreden, kermis, stoet, optocht,…

 uiterlijk 1 maand vooraf: buurtfeest, eetfestijn, schoolfeest, 
(rommel)markt en beurs

Termijn is nodig om adviezen van interne en externe diensten op te 
vragen. 
• AWV en Politie hebben langere doorlooptijd nodig.

Oproep om termijn te respecteren!!!
• Oplossing tijdens corona ≠ standaard manier van werken.
• Is termijn korter door omstandigheden (vb benefiet), contacteer 

eerst Veronique van dienst recreatie & ondernemen.

evenementenloket



www.berlare.be

Eagle Evenementenloket
ACCOUNT AANMAKEN

evenementenloket
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Eagle Evenementenloket
overzicht van jouw aanvragen

evenementenloket

Openstaande 
aanvraag - nog niet 
ingediend -> ‘open’
= verderwerken

Ingediende 
aanvragen –
statusopvolging

Kopiëren van vorige 
vergunde aanvraag 
is mogelijk (via … in 
de kolom Acties)
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Eagle Evenementenloket
nieuwe aanvraag starten

evenementenloket
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Aanvraag
STAP 1: in welke gemeente?

evenementenloket

Naam van de gemeente invullen. 
Niet de postcode.
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Aanvraag
STAP 2: welk type aanvraag?

evenementenloket

Kies voor “Aanvraag evenementen”
Detail-aanvraag kan nu starten
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Eagle Evenementenloket
STAP 3: event-info invullen op 11 tabbladen

evenementenloket

tussentijds bewaren activerenWAT
WANNEER
WAAR

+ ontleding per rubriek

algemene info-pagina gemeenteFAQ
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Eagle Evenementenloket

 Na versturen van de aanvraag ontvang je een ontvangstbevestiging per 
mail. Hierin staan de linken naar de webpagina’s voor zaalverhuur en 
uitleendienst op vermeld. Deze aanvragen verlopen apart. 

!! Opgelet: het is niet omdat je in Eagle invulde dat je foorkasten wil 
gebruiken, dat dit automatisch kan uitgevoerd worden op dienst 
openbare werken. Hiervoor is bijkomende info nodig en daarvoor neem 
je persoonlijk contact op met deze dienst. 

 Goedkeuring al dan niet met opmerkingen of eventuele afkeuring volgt 
per brief + als bericht in evenementenloket.

procedure

evenementenloket
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Zelf iets organiseren

op onze website
 https://berlare.be/evenementenloket.html
 https://berlare.be/evenementenloket-eagle.html
 https://berlare.be/uitleenloket
 https://berlare.be/evenementenloket-evenementen_informatie.html

waar vind je de nodige info

evenementen

https://berlare.be/evenementenloket.html
https://berlare.be/evenementenloket-eagle.html
https://berlare.be/uitleenloket
https://berlare.be/evenementenloket-evenementen_informatie.html


© gemeente Berlare
www.berlare.be

dienst recreatie & ondernemen
recreatie@berlare.be
052 43 25 61

dienst vergunningen
vergunningen@berlare.be
052 43 25 15

dienst openbare werken
openbarewerken@berlare.be
052 43 25 30
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