evenementen

Uitleenloket vs
evenementenloket

= Eagle Evenementenloket = om voorafgaande toelating aan te
vragen als het type evenement dat vereist

> https://app.eaglebe.com/

Algemeen:

> @ dienst recreatie en ondernemen — Veronique Clincke
Voor koersen en tochten

» @ dienst vergunningen — Romy Langner

3P-Uitleenloket = om uitleenmaterialen voor jouw evenement
aan te vragen

» https://web.3p.eu
» @® dienst openbare werken — Brenda Tackaert

>
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evenementen

Uitleenloket vs
evenementenloket

= Het Eagle Evenementenloket en 3P-Uitleenloket staan los
van elkaar. Je moet voor beiden een account aanmaken.

= Niet voor elk type evenement is er een voorafgaande
toelating nodig van het schepencollege. En toch kan je voor
die activiteit materiaal nodig hebben.
Bijv. workshop in je clublokaal waarvoor je tafels en stoelen nodig hebt

» Enkel aanvraag voor materiaal via 3P-Uitleenloket nodig

c www.berlare.be
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evenementen

Uitleenloket vs
evenementenloket

Heb je wel voorafgaande toelating nodig?
o ofwel vraag je je materiaal aan na ontvangst van de toelating

» Vermeld in het opmerkingenveld dat je toelating kreeg
(bij voorkeur met dossiernummer)

o ofwel vraag je een reservatie van je materiaal aan in
afwachting van de toelating
» Vermeld in het opmerkingenveld dat je aanvraag in

het Eagle Evenementenloket nog lopende is
(bij voorkeur met dossiernummer)

Opgelet: je kan uiteraard geen materiaal ontlenen voor een
evenement waarvoor je geen toelating krijgt.
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Uitleenloket

Uitleenloket voor materialen
en nutsvoorzieningen
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uitleenloket

Uitleenreglement
UPDATE 2023

Geen fundamentele wijzigingen aan reglement uit 2021, maar een
bijsturing was nodig als volgt:

= tarieven elektriciteitsverbruik voortaan tegen resp. actueel tarief
van VREG

= tarieven voor extra prestaties personeel aangepast
= uitleentermijn vanaf 4 maand voor event gebracht voor cat. 4 tot 7

= uitleenaanbod aangepast in functie van huidige stock en enkele
slijtage- en schadegevoelige of te tijdrovende materialen werden
uit uitleen verwijderd

c www.berlare.be
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uitleenloket

Hoe materialen aanvragen?

via digitaal uitleenloket

3P

https://app.3p.eu  Jd

Gelieve in te loggen

E-mailadres
recreatie@berlare.be| =

MQ

~ www.berlare.be
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uitleenloket

Hoe krijg ik toegang tot het webportaal?

Bij EERSTE uitleenaanvraag in 3P:

-> Vraag VOORAF toegang aan via mail naar
openbarewerken@berlare.be

« Per vereniging krijgt 1 mailadres toegang

« Gebruik dus STEEDS HETZELFDE mailadres binnen de
vereniging/organisatie

c www.berlare.be
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uitleenloket

Ontvangen e-mail webportaal

= Dienst openbare werken geeft je toegang tot het webportaal
en bepaalt de juiste categorie voor jouw type vereniging

= Je ontvangt onderstaande mail (check in je ongewenste
mail/spam als je deze bevestigingsmail niet krijgt!)

Onderwerp: 3P Web
Welkom bij 3P!

U bent uitgenodigd op het webplatform van 3P.
U dient uw account nog te activeren via deze url.
Opgelet! Dit dient te gebeuren binnen een week na het onvangst van deze mail.

Vriendelijke groeten,

= Je opent de url en je maakt een wachtwoord aan.

g www.berlare.be
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uitleenloket

Hoe wordt de categorie bepaald?

- Volgens de omschrijving in het reglement dat je integraal terugvindt
op https://www.berlare.be/uitleenmaterialen.html

- Voor categorie 3 en categorie 5 beslist het college van
burgemeester en schepenen

>
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uitleenloket

Toekennen materiaal

T je al dan niet kan uitlenen en
= Aard van activiteit

= Identiteit aanvrager } Deze combinatie bepaalt wat
tegen welk tarief

Voorbeeld: VVV Donkmeer
Ter Land, Ter Donk # VVV Donkmeer ledenfeest

1¢ = categorie 3 want dit evenement is in samenwerking met gemeente Berlare in het
kader van Waterfeesten-weekend

=  2¢ = een eigen activiteit van deze Berlaarse vereniging

>
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uitleenloket

Wanneer materiaal aanvragen
Tijdig en realistisch

= (Cat. 4 tot 7 = vanaf 4 maanden voor de activiteit

= MAAR uiterlijk 20 kalenderdagen voor de geplande (vergunde)
activiteit

= Wijzigingen enkel per mail en tot maximaal 14 kalenderdagen
voor de geplande activiteit

= Bij annulering of vermindering van materiaal na 14
kalenderdagen voor de start van het evenement, wordt het
materiaal aangerekend.

= Vraag enkel aan wat je echt nodig hebt!

c www.berlare.be
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uitleenloket

Levering uitleenmateriaal

= uitleenmateriaal wordt door dienst openbare werken
ter plaatse geleverd en opgehaald (inbegrepen)*

= vooraf persoonlijk contact opnemen met dienst
openbare werken als er nutsvoorzieningen gevraagd
werden en speciale materialen (vb. podiumwagen) of
wanneer er bepaalde instructies zijn rond levering die
niet in aanvraag toegelicht kunnen worden.

* Behalve!

Materiaal ‘licht, geluid en multimedia’
= > Zelf ophalen op cultuurdienst (Dorp 101)
= > EERST afspraak maken

g www.berlare.be
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uitleenloket

Uitleen

Belangrijke aandachtspunten

= Podiumwagen
« voorbehouden voor publieke evenementen
« enkel als de locatie zich hiertoe leent
- altijd opbouw en afbouw door de dienst Openbare werken
(inbegrepen in huurprijs)
= Nutsvoorzieningen

« Kunnen worden voorzien in zoverre deze op de locatie door
beperkte ingrepen of handelingen kunnen geplaatst worden

« Omwille van veiligheidsredenen worden er geen sleutels
uitgeleend van foor- of stroomverdeelkasten

 Tariefreglement gewijzigd -> VREG

g www.berlare.be

berlare




uitleenloket

Uitleen
Belangrijke aandachtspunten

= Ontleend materiaal niet tijdig of correct gestapeld
- bijkomende kost werkuren personeel

= Beschadigd materiaal

« herstelwaarde of indien onherstelbaar de productwaarde (de
werkelijke waarde op het moment van de
terbeschikkingstelling) wordt aangerekend

Il Meld beschadiging op voorhand als je schade vaststelt
-> 70 vermijd je dat je opdraait voor de kosten

g www.berlare.be
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uitleenloket

Online aanvraag indienen

Na de opstartbevestiging kan je het uitleenloket
bereiken via http://app.3P.eu

Of via de link op
www.berlare.be/uitleenmaterialen.html

g www.berlare.be
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Surf naar http://app.3P.eu en log in.

Z0 kom je op het startscherm van het webportaal terecht.
Klik in linkernavigatie op de webmodule “"Ontleningsaanvragen”.

Gemeente Berlare - Brenda Tackaert ~ Nederlands ~ C ]

Dashboard # Home

c www.berlare.be
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ontleningen

Om een nieuwe ontleningsaanvraag in te dienen, klik je op de
knop ‘Nieuw’,

Staat er een nog onafgewerkte aanvraag open, dan kan je die via
de knop “Hervatten” oproepen en afwerken. Je kan geen
nieuwe aanvraag starten zolang er nog een in creatie staat.

LY Dienst ondernemen En recreatie ONTLENINGSAANVRAGEN

Gemeente Berlare
+ NIEUW HERVATTEN

Status Beschrijving Ontleend van Ontleend tot Adres ontlening Aanvrager Datum aanvraag
9 Ontleningsaanvragen
Speelplein Kaboom 03/07/2023 08:00 28/08/2023 18:00 Calgentiergsimat 35 5250 Dienst ondememen en P X
Berlare recreatie

Dienst ond
Buitenspeeldag 18/04/2023 08:00 20/04/2023 18:00 Donklaan 125, 9290 Berlare re‘z:;!z‘ EHemen e 31/01/2023 16:01

0 toeristisch Dienst ond
[E—— PelingIeRiRiaG 10/04/2023 08:00 10/04/2023 18:00 Molenstraat 1, 9290 Overmere i QNCEIERR 80 02/02/2023 15:04
seizoen recreatie

D t ond T
Kerstmarkt Berlare 16/12/2023 07:00 16/12/2023 23:00 Kerkplein +95, 9290 Berlare enst ondememer en 21/12/2022 09:46

recreatie

Dienst ondernemen en

Goedgekeurd Kermis Uitbergen 06/09/2023 08:00 12/09/2023 18:00 Kerkplein 1, 9290 Uitbergen Tt 21/12/2022 09:53

@ e © 06 0 0

Dienst ond
Goedgekeurd Zomerkermis Overmere  18/08/2023 08:00 23/08/2023 18:00 Molenstraat 1, 9290 Overmere ;e‘i{”:a!?e" ol 21/12/2022 10:44

www.berlare.be
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ontleningen

2 Dienst ondernemen En recreatie NIEUWE ONTLENINGSAANVRAAG

Gemeente Berlare

* Werkaanvragen

& Ontleningsaanvragen

@ ~Lcemeen

@ e © 0 -

Beschrijving

| Speellein Kaboom 4 STAPPEN IN EEN AANVRAAG:

f;;:;;;n 5 [ Algemeen = waarvoor vraag je iets aan
e - ~ + Artikels = wat vraag je aan

[o— « Aanvrager = wie vraagt aan

(o0 @] e - Bijlagen

>

berlare

VRAAG AAN VOLGENDE

www.berlare.be



ontleningen

STAP 1: eventgegevens invullen
« Vul de algemene event gegevens in + klik op VOLGENDE

Gemeente Berlare

2 Dienst ondernemen En recreatie NIEUWE ONTLENINGSAANVRAAG

* Werkaanvragen o ALGEMEEN e F EL e SER o 31ILAGE

9 Ontleningsaanvragen
Beschrijving

| Speelplein Kaboom |

Ontleend van Ontleend tot

‘03;07/2023 o] ‘ ‘ 08:00 e} ‘ ‘ 28/08/2023 i ‘ ‘ 18:00 ® |
Leveringsadres Q Opmerkingen

‘ Galgenbergstraat ‘ ‘ 39 ‘

|9290 - ‘ ‘ Berlare ‘ \

\

In het veld ‘Opmerkingen’ vermeld je
(indien nodig) of er voor dit event via

& Eagle een vergunning is aangevraagd/

verkregen (bij voorkeur met het Eagle

dossiernummer) www.berlare.be
berlare



ontleningen

STAP 2 = uitleenmateriaal kiezen
Via de knop '+ artikel’ activeer je de lijst met uitleenmateriaal

. Dienst ondernemen En recreatie NIEUWE ONTLENINGSAANVRAAG

Gemeente Berlare

\ Werkaanvragen o LGEMEE o ARTIKELS a LE e LAGE(N

e Ontleningsaanvragen
. + ARTIKEL I

Aantal Beschrijving Detail Voorraad Max. per ontlening Eenheid Eenheidsprijs Waarborg Totale kost

e Opgelet: Dit is enkel een prijsindicatie, de definitieve prijs wordt meegedeeld bij goedkeuring €0.00 €0.00

VORIGE VRAAG AAN VOLGENDE

www.berlare.be
berlare



ontleningen

In de kolom Voorraad zie je de beschikbaarheid gebaseerd op jouw
geselecteerde data uit stap 1.

Je kan zoeken op trefwoord (invulveld) of via de mappenstructuur.
» Vink product(en) naar keuze aan
» klik op bevestigen

Mappen |
: Foto Beschrijving Ref
_.ﬂ 1-2-3 podium 123 podium
"
O n Aankomstboog
D Beamer
D a_l Belgische vlag 012

TOON ENKEL GESELECTEERDE

"=

Beschikbaar vanaf : 03/07/2023 08:00

Beschikbaar tot : 28/08/2023 18:00

Detail Max 1l g Eenheid Eenheidsprijs Waarborg Totale kost
Breedte: 1.50m - Diepte: 51 c.. 22 Stuk £0

1/1 Stuk £0
Epson EMP-83-2.200 SNSIHu. 1/1 Stuk £0
150x200 10/10 Stuk £0

l BEVESTIGEN lANNULEREN



ontleningen

Product wordt aan je lijst toegevoegd.

= Vul gewenste aantal per product in!
= Herhaal "+ARTIKEL" indien iets vergeten
= Klaar? druk op "VOLGENDE"

NIEUWE ONTLENINGSAANVRAAG

o ALGEMEEN eARTIKELS e ANVRAGEF o BIILAGE(N

09:55 + ARTIKEL

Aantal Beschrijving Detail Voorraad Max. per ontlening Eenheid Eenheidsprijs Waarborg Totale kost
Breedte: 1.50m - Diepte: 51 - Hoogte: 73
1 X 1-2-3 podium Cr: SR e Rt 2/2 Stuk £0/suk 0€/ stuk £0.00 ® X

o Opgelet: Dit is enkel een prijsindicatie, de definitieve prijs wordt meegedeeld bij goedkeuring €0.00 €0.00

VORIGE VRAAG AAN I VOLGENDE I

g www.berlare.be
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ontleningen

STAP 3 = aanvrager

s Dienst ondernemen En recreatie NIEUWE ONTLENINGSAANVRAAG

o Gemeente Berlare

\ Werkaanvragen o LGEMEE e EL oAANVRAGER e

g Ontleningsaanvragen

0] T doe de aanvreag i naam van emend anders = om de gegevens van bijvoorbeeld de logistiek
verantwoordelijke van jouw vereniging mee te
geven zodat dienst openbare werken rechtstreeks
contact kan opnemen

Indien jijzelf het aanspreekpunt bent, sla je deze
stap over.

g www.berlare.be
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ontleningen

Indien nodig kan je via de knop “bestand opladen” een bijlage toevoegen (bijv. siteplan,
stroomplan,...).

STAP 4 = bijlagen + aanvraag versturen

Alles in orde? = druk op de knop “VRAAG AAN” en je aanvraag wordt verzonden

ge; ) o 3

s Dienst ondernemen En recreatie NIEUWE ONTLENINGSAANVRAAG

Gemeente Berlare

\ Werkaanvragen o LGEMEE e F ELS e E °BIJ-AGE(N}
g Ontleningsaanvragen
VORIGE VRAAG AAN

g www.berlare.be
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ontleningen

KLAAR!
Status van jouw aanvraag = “"Aangevraagd”

Eens aangevraagd kan je zelf niets meer wijzigen!

- Wijzigingen enkel via mail en uiterlijk tot 14 dagen voor event
B

R el Six ONTLENINGSAANVRAGEN

Gemeente Berlare

+ NIEUW
P Ontleningsaanvragen T

Status Beschrijving Ontleend van Ontleend tot Adres ontlening Aanvrager Datum aanvraag
[~ |[oe (oo B | [ &1 | [ e | [ [ B ]
! TEST 21/03/2023 08:00 21/03/2023 18:00 g:::';a” Hpartl Isabel Six 07/03/202317:30 ® % X
Singin' in the Rain - Festivaria 12/08/2022 12:00 05/09/2022 17:00 g:n:':’" 125,9230 Isabel Six 30/07/2022 11:03 ®
r— Festivaria - Singi in the Rain 10/08/2022 12:00 05/09/2022 18:00 gzrr“:'rza“ 1253220 Isabel Six 02/08/2022 20:31 ®
e ;i:ge:Tn";i";:iiememe” gl 02/09/2022 08:00 05/09/2022 10:00 gs::':m 125:9290 Isabel Six 20/08/2022 10:31 ®

www.berlare.be




Zelf iets organiseren
waar vind je de nodige info

op onze website
= https://berlare.be/evenementenloket.html
= https://berlare.be/evenementenloket-eagle.html

= https://berlare.be/uitleenloket

evenementen

= https://berlare.be/evenementenloket-evenementen informatie.html

>

berlare

www.berlare.be


https://berlare.be/evenementenloket.html
https://berlare.be/evenementenloket-eagle.html
https://berlare.be/uitleenloket
https://berlare.be/evenementenloket-evenementen_informatie.html

dienst recreatie & ondernemen
recreatie@berlare.be
052 43 25 61

dienst vergunningen
vergunningen@berlare.be
052 43 25 15

dienst openbare werken
openbarewerken@berlare.be
052 43 25 30

© gemeente Berlare
www.berlare.be
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